ZARZADZENIE Nr42/2011
WOJTA GMINY SOBKOW

z dnia 28 marca 2011 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej

§1

Na podstawie art. 19 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami) powotuje cztonkéw komisji
do przeprowadzania przetargu dotyczacego realizacji zadania pn.” Remont drogi gminnej
Brzegi — Bizoreda Etap I1 ” w skladzie:

Przewodniczacy: Tomasz Chaja - Kierownik Referatu Gospodarki
Komunalnej, Planowania Przestrzennego

i Ochrony Srodowiska.
Sekretarz Komisji: Marian Saletra - Inspektor ds. drogowych

Czlonek: Marek Kubziakowski - Kierownik Referatu Rolnictwa,
Rozwoju Wsi i Pozyskiwania Funduszy

Europejskich

§2
Komisja przetargowa bedzie pracowaé zgodnie z zatwierdzonym ,,Regulaminem pracy
komisji przetargowej w Sobkowie” stanowiacym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
§3
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Gospodarki Komunalne;,
Planowania Przestrzennego i Ochrony Srodowiska.
§4

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 42/2011
Wojta Gminy Sobkéw z dnia 28 marca 2011 r.

Regulamin

pracy komisji przetargowej powolanej do przygotowania
i przeprowadzania postepowan ¢ zamdéwienia publiczne
udzielane przez Gming Sobkéw

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pézn. zm. ), oraz Zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 30/2011 z dnia
14 marca 2011 r. wprowadzam do stosowania niniejszy REGULAMIN .

UREGULOWANIA OGOLNE

- Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania

- Komisja koficzy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
ktore bylo przedmiotem postgpowania lub z chwila uniewaznienia postgpowania,

- Komisja ma charakter staly, rozpoczyna prace od dnia jej powolania,

- Pracg komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczacego, ktéry zostal powotany z posréd czlonkow komisiji.
Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca jest upowazniony do wydawania polecen
zwigzanych z pracami komisji pozostatym czlonkom komisji.

- Do podjecia skutecznej decyzji / rozstrzygnigcia przez Komisje konieczna jest obecnosc
co najmniej 50% czlonkéw komisji, w tym Przewodniczacego lub jego Zastgpey.

- W przypadku braku jednolitego stanowiska decyduje co najmniej 50% skladu komisji

przetargowej obecnej na posiedzeniu. W takim przypadku obowiazkiem czlonkdw
komisji jest przygotowanie pisemnego stanowiska z uzasadnieniem.
Jezeli sklad rozstrzygajacy liczy parzystg liczbge czlonkéw komisji, a ustalenie
wiekszosciowego stanowiska jest niemozliwe, decydujacy glos posiada Przewodniczacy
Komisji lub jego Zastgpca. Przewodniczacy Komisji lub jego Zastgpca w takiej sytuacji
ma obowiazek niezwiocznie poinformowal Kierownika Jednostki, wg wlasciwosei
o zaistniatym sporze, z przedstawieniem pisemnych opinii stanowiacych temat
rozstrzygniecia.

- Na wniosek Przewodniczacego lub jego Zastgpcy oraz po jego zatwierdzeniu przez
Kierownika Jednostki, dopuszcza si¢ mozliwosé: zmiany skladu komisji, wylaczenie
czlonka komisji z prac oraz uczestnictwo w pracach Komisji os6b w charakterze bieglych
lub rzeczoznawcéw. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje
bezposrednio Kierownik Jednostki.

PRAWA I OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

- Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa, wiedza i do§wiadczeniem.
- Do obowigzkéw czlonkéw Komisji nalezy w szczegolnogei:
a) czynny udzial w pracach Komisji;
b) wykonywanie polecen przewodniczacego dotyczacych prac Komisji;
¢) niezwloczna informacje przewodniczacego 0 okolicznoéciach
uniemozliwiajacych wykonywanie obowigzkow cztonka Komisji.
- Cdonkowie Komisji nie moga, bez zgody Przewodniczacego Komisji, ujawni¢ zadnych
informacji zwigzanych z pracami Komisji - w tym w szczegdlnosci informacji
zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci zlozonych ofert.



Jezeli w zwiazku z praca Komisji czlonek Komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes
zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien przedstawid
swoje zastrzezenia przewodniczacemu. Czionek Komisji powinien réwniez przedstawic
przewodniczacemu swoje zastrzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu jest niezgodna z prawem, godzi w interes
zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.

Czlonkowie Komisji maja prawo i obowiazek do uczestnictwa we wszystkich pracach
Komisji. Prace komisji sa dokumentowane protokolem zawierajacym co najmniej: data i
miejsce posiedzenia, kolejny nr wg symboli przyjetych przez komisjg, skiad oséb ktore w
nim uczestniczyly, osob¢ ktéra prowadzi posiedzenie, sporzadzita protokét, zakres
spotkan, przedstawienie tematow i zagadnieni ktére zostaly przyjete preez komisje.
Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca
Komisji , w tym do ofert, zalacznikéw, wyjasnien zlozonych przez oferentéw, opinii
biegtych.

Czlonkowie Komisji maja prawo do zgloszenia, w kazdym czasie, pisemnych zastrzezen
do pracy Komisji- do przewodniczacego Komisji fub Kierownika Zamawiajacego.
Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej polowy jej czionkéw.

W przypadku mniej niz polowy czionkéw Komisji posiedzenie odracza sig.

Decyzje o mozliwosci obecnosci podezas posiedzeni Komisji osob nie bgdacych jel
czlonkami ani bieglymi podejmuje przewodniczacy Komisji.

Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia(konsensusu), glosowania lub na
Podstawie sumy indywidualnych ocen czlonkéw Komisji.

jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjgta ze wzgledu na liczbg glosow,
rozstrzyga glos przewodniczacego.

Prace komisji prowadzone sa: na posiedzeniach komisji oraz przez poszczegélnych
czlonkéw komisji w trybie roboczym. Przewodniczacy Komisji dokonuje podziatu pracy
miedzy cztonkéw komisji (w trybie roboczym), gdzie nalezy udokumentowac zakres
ustalonych zadan i obowiazkéw w protokole z posiedzen komisji.

DODATKOWE PRAWA 1 OBOWIAZKI PRZEWODNICZACEGO

Pracami Komisji kieruje jej Przewodniczacy.
Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
a) ustalenie planu pracy Komisji (harmonogramu), wyznaczenie miegjsc i terminow
posiedzen Komisji;
b) organizacja i prowadzenie posiedzen Komisji; podzial pomigdzy czlonkéw
Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
¢) zapoznanie cztonkdéw komisji z regulaminem pracy, informowanie czionkow
Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepisow Ustawy,
Rozporzadzenia lub niniejszego Regulaminu,
d) przedkladanie droga stuzbowa Wéjtowi Gminy do zatwierdzenia projektow
dokumentdéw przygotowanych przez Komisjg;
e) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji  postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego przez sekretarza komisji lub wyznaczanie
osoby;
f) informowanie droga stuzbowa Wajta Gminy o problemach zwiazanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udziale zaméwienia publicznego;
g) nadzor nad przechowaniem protokohu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie publiczne, w trakcie jego trwania oraz
archiwizacja dokumentacji postgpowan po ich zakonczeniu.



DODATKOWE PRAWA 1 OBOWIAZKI SEKRETARZA KOMISJI-
DOKUMENTACJA

Do obowiazkdw sekretarza Komisji nalezy:

a) organizowanie- w uzgodnieniu z Przewodniczacym- posiedzen Komisji,
przygotowanie pomieszczen, obshuga techniczno-organizacyjna i sekretarska
Komisji;

b) dokumentowanie wszelkich czynnosci podejmowanych przez Komisjeg,
protokolowanie posiedzen Komisji;

¢) prowadzenie korespondencji w zakresie zaleconym przez Przewodniczacego,

w tym w szczegblnosci przesytanie na wniosek wykonawcy specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, zaproszenia do skladania ofert;

d) przesylanic, po zatwierdzeniu przez Wéjta Gminy wnioskow, ogloszefi i innych
dokumentéw przygotowanych przez Komisjg;

e) piecza nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi dokumentami
zwigzanymi z postgpowaniem o zaméwienie publiczne, w trakcie jego trwania.

- w przypadku braku sekretarza komisji na posiedzeniu komisji protokét z posiedzenia
komisji ma obowiazek prowadzi¢ Przewodniczacy Komisji. Przygotowany material z
posiedzenia Komisji przekazuje nastgpnie sekretarzowi.

- nadzér nad prawidlowa praca sekretarza komisji sprawuje Przewodniczacy.

BIEGLI RZECZOZNAWCY - INNE OSOBY

- Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczacy Komisji zwraca si¢, droga stuzbowa, do Wéjta Gminy
z pisemnym wnioskiem o zasiggnigcie opinii bieglego (rzeczoznawcy). Wniosek powinien
zawieraé przedmiot opinii (zestaw pytaf do bieglego) oraz wskazanie odpowiednie]
kandydatury na bieglego.

Opracowal: Marian Saletra
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