Zarzadzenie Nr 90.2014
Wojta Gminy Sobkow
z dnia 1 lipca 2014 r.

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 152.2013 Wéjta Gminy Sobkéw z dnia 30 grudnia
2013 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy w Sobkowie

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn.zm. ) zarzadzam, co nastgpuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Sobkowie stanowigcym zatacznik do
zarzadzenia Nr 152.2013 Wéjta Gminy Sobkéw z dnia 30 grudnia 20131 w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Sobkowie, wprowadza si¢ nastgpujgce
zZmiany:

1. W § 5 dodaje sie ust. 9 o tresei:

»9. W przypadku planowanego odejscia z pracy pracownika wykonujacego samodzielnie
specjalistyczne zadania 0 znacznym stopniu trudnosei, Wéjt moze zatrudni¢ nowego
pracownika w celu wdrozenia do pracy na zwalnianym stanowisku, przy czym okres
wdrozenia nie moze by¢ duzszy niz 6 miesigcy.”

2. Zmianie ulega § 7 ust. 1, ktory otrzymuje nowe brzmienie:

»$7 1. Zgodnie z art. 14 ust. 1 12 oraz art. 52 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji nicjawnych ( Dz. U. Nr 182, poz. 1228 ) wydziela si¢ w strukturze
organizacyjnej Urzedu Gminy ,,Pion Ochrony Informacji Niejawnych”, w ktérego sklad
wchodzg nastepujace stanowiska pracy:
1) Pelnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych, ktore przypisane
jest do stanowiska Sekretarza, '
2) inspektor bezpieczenstwa teleinformatycznego, odpowiedzialny za weryfikacje
i biezaca kontrole zgodnosci funkcjonowania systemu teleinformatycznego ze
szczegOlnymi wymaganiami bezpieczenstwa oraz przestrzeganie procedur bezpiecznej
eksploatacji;
3) Administrator systemu, odpowiedzialny za funkcjonowanie systemu teleinformatycznego
oraz za przestrzeganie zasad i wymagan bezpieczenstwa przewidzianych dla systemu
teleinformatycznego, ktdre przypisane jest do stanowiska informatyka.

3. Po § 7 dodaje sie § 7a o tresci:

» § 7a Zgodnie z art. 36 ust 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych ( Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz § 3 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych ( Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024) wyznacza si¢ w Urzedzie nastgpujace
stanowiska:



1) Administratora Bezpieczenstwa Informacji, ktore przypisane jest do stanowiska
Sekretarza Gminy,

2) Administratora Systemu Informatycznego Urzgdu, ktore przypisane jest
do stanowiska informatyka.”

4. W § 10 zmianie ulega zmianie ust. 3, ktory otrzymuje nowe brzmienie:

,»3. Sekretarz Gminy pelni jednoczeénie w Urzgdzie funkcje:
1) Petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych,
2) Administratora Bezpieczenstwa Informacji

5. W § 16 Regulaminu:

1) Po punkcie 51) dodaje sie punkty 51a i51b, ktore otrzymujg brzmienie:
,»51a) Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych ( Dz. U. Nr 182, poz. 1228) w zakresie bezpieczeristwa
teleinformatycznego.”
,»51b) Wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych ( tj. Dz. U z 2002r Nr 101, poz. 926) w zakresie systemu
informatycznego Urzedu.”

6. Po punkcie 107 dodaje si¢ punkt 108 o tresci:
,,108) Prowadzenie spraw przypisanych gminom w rzadowym programie dla rodzin
wielodzietnych oraz wspotdziatanie w tym zakresie z innymi podmiotami.”

7. Zmianie ulegaja zalaczniki Nr 1 i Nr 2 do Regulaminu, ktére po zmianie przyjmujg nowe
brzmienie, jak w zatgczniku Nr 1 i Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Pozostale postanowienia zarzadzenia nie ulegajg zmianie i pozostajg w mocy.

§3

Nadzo6r nad wykonywaniem zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy

§4
Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez jego wylozenie w Urzedzie
Gminy — pokdj Nr 19 oraz opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE GMINY W SOBKOWIE

Zalgcznik 2

do zarzadzenia Nr 90. 2014

Wajta Gminy Sobkéw
z dnia | lipca 2014,

L.p. | Nazwa komorki Symbol” Stanowisko Iloéé etatéw
organizacyjnej
1. WG Wijt 1
2. Zw Zastepca Wajta 0
3. SG Sekretarz Gminy, 1
Skarbnik Cminy 1
Referat Planowania
4. i Finanséw Zastepca Skarbnika 1
mstanowisko ds. plac i podatkéw 1
mstanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 0.5
m stanowisko ds. podatku od §rodkdéw transportowych, 1
kasjer.
F . . .z .
m stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej 1
m stanowisko ds, ksi¢gowosci oraz podatkéw i oplat 1
( w tym dotyczacych gospodarki odpadami - 4 etata )
m stanowiske ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych 1
m stanowisko ds. ksiggowosci i sprawozdawczosci 1
Razem 8,5
Kierownik 1
Referat Organizacyjny i Gis0
5. Spraw Obywatelskich m stanowisko ds. kadr, archiwum zakladowego, 1
wspblpracy z organizacjami spolecznymi
m stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, obronnych,
OC, ochrony p.pozarowej, BHP 1
m stanowisko ds. kontroli zarzadczej, kuitury i sportu i
m Informatyk 1
w stanowisko ds. ewidencji ludnosci, dzialalnosci
gospodarczej, Z-ca Kierownika USC H
m stanowisko ds. ogélnoorganizacyjnych i wspélpracy
Z organizacjami pozarzadowymi 1
m stanowisko ds. obstugi rady gminy, promocji 1
RG, PR, i gospodarki odpadami
GO, 0iS0

{ w tym dotyczacych gospodarki odpadami - 2 etatu )




m pracownik §wictlicy wiejskiej

5,93

m sprzataczka 1
Razem 14,93
Kierownik 1
6. Referat Budownictwa, u stanowisko ds.gospodarki nieruchomo$ciami 1
Ochrony Srodowiska , :
Rozwoju Wsi i m stanowisko ds. rolnictwa, gospodarki wodnej, 1
Gospodarki Mieniem ochrony zwierzat
m stanowisko ds. ochrony Srodowiska, inwestycji 1
waodociggowo-kanalizacyjnych
m stanowisko ds. budownictwa, gospodarki komunalnej, 1
gospodarki odpadami i pozyskiwania funduszy
europejskich
BOSIGM {w tym % etatu dot. gospodarki odpadami)
m stanowisko ds. gospodarki komunalnej 1
i przestrzennej
m stanowiske ds. drogownictwa 1
m kierowca, pracownik gospodarczy, (palacz c.0.) 1
m pracownik gospodarczy, (palacz c.0.) 2
® pracownik gospodarczy, (palacz c.0.)” 1
Razem 11
7. Urzad Stanu Cywilnego Kierownik USC 1
usc
Razem 1
8. Pelnomocnik Wéjta PA u stanowiskods. profilaktyki i rozwigzywania 0,5
probleméw alkeholowych oraz wydawania zezwolen
Giso na sprzedaz napojéw alkoholowych
Razem etaty w Urzedzie Gminy 37,93
w tym;
- pracownikéw administracji 27,00
- pracownikow obstugi, 5,00
- $wietlic wigjskich 593

* .
symbole przy znakowaniu spraw

™ palacz c.o. w okresie grzewczym
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STRUKTURA ORGANIZACYJINA URZEDU GMINY W SOBKOWIE

Zalacznik 2

do zarzadzenia Nr 90.2014
Wojta Gminy Sobkdw

z dnia 1 lipca 2014 r.
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Legenda:

podlegtosé stuzbowa
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