ZARZADZENIE Nr 119.2016
WOJTA GMINY SOBKOW
z dnia 1 grudnia 2016 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Sobkowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(4. Dz. U. 22016 1. poz. 446 ze zmianami) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy w Sobkowie nadanym zarzadzeniem nr
185.2014 Wojta Gminy Sobkéw z dnia 30 grudnia 2014r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. W § 1 wust. 2 dodaje si¢ punkt 12) o tresci:

»12} Zastgpcy Wojta — nalezy przez to rozumieé Zastepce Wojta Gminy Sobkow”,

2. § 4 otrzymuje nowe brzmienie:

»§ 4. W czasie nieobecnosci Wéjta Gminy Urzedem kieruje Zastepca Wajta lub inna

upowazniona osoba w ramach udzielonych upowaznien”.

W § 5 ust. 4 dodaje si¢ punkt 9) o tresei:

»9) Zastgpca Wojta, przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ZW>,

4. W § 6 punkt 1) otrzymuje brzmienie:
»1) Zastgpca Wéjta”, a dotychezasowe punkty od-1) do 5) otrzymuja numeracje od 2)
do 6).

5. Dodaje si¢ § 9a o tresci:

»§ 9a. Do zadan Zastgpey Wojta nalezy w szezegdlnoscei:

1) Zastgpowanic Wajta Gminy w razie jego nieobecnoscei lub niemoznodci pelnienia
przez niego obowigzkow (wykonywanie zadan i kompetencji Wojta w zakresie
kierowania Urzedem Gminy w przypadku nicobecnosci Wojta),

2) Przejmowanie zadan i kompetencji Wéjta w przypadkach okreslonych w art. 28¢g
ust. 1 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

3) Wykonywanie czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec Woéjta z wyjatkiem
czynnosci dotyczacych nawigzania i rozwigzania stosunku pracy oraz ustalania
wynagrodzenia,

4) Nadzér nad realizacja uchwat Rady Gminy oraz nad rozpatrywaniem wnioskow
Komisji Rady, interpelacji i zapytan radnych,

5) Wykonywanie zadan i kompetencji Wéjta w zakresie kierowania Urzqdem Gminy
w przypadku nieobecnosci Wojta,

6) Podejmowanie przedsiewzigd 1 inicjatyw w celu pozyskiwania Srodkow
zewngetrznych na realizacj¢ zadan gminy,

7) Pelnienie funkcji reprezentacyjnych w imiemiu Wéjta Gminy,

8) Wspolpraca ze Skarbnikiem Gminy w przygotowaniu i realizacji budzetu Gminy,

9) Wykonywanie innych zadas na polecenie lub z upowaznienia Wojta Gminy”.

6. § 22 otrzymuje nowe brzmienie:

»§ 22. Zastepca Wojta, Sekretarz, Skarbnik i kierownicy referatéw podpisuja pisma

pozostajace w zakresie ich zadan, na podstawie posiadanych upowariniefi lub

pelnomocnictw”.
7. W § 28 dodaje si¢ ustep 51 6 o tresei:
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.»d. Wplywajace do Urzedu Gminy deklaracje w sprawic ustalenia wysokosci oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi i ich korekty podlegaja zaewidencjonowaniu
w Referacie Budownictwa, Ochrony Srodowiska, Rozwoju Wsi i Gospodarki
Mieniem przez pracownika ds. gospodarki odpadami.
6. Wplywajace do Urzedu Gminy deklaracje dot. podatkéw i oplat lokalnych i ich
korekty oraz wnioski o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego podlegajg zaewidencjonowaniu w Referacie Planowania i Finanséow
przez pracownika ds. wymiaru podatkéw i oplat lokalnych”.

8. Zmianie ulegaja zalgczniki: nr 1 ,Struktura Organizacyjna Urzedu Gminy w
Sobkowie” i nr 2 ,,Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Gminy w Sobkowie™, ktére po
zmianach otrzymuja brzmienie jak zataczniki do niniejszego zarzadzenia.

§2

Pozostala tre$§é Regulaminu Organizacyjnego nie ulega zmianie.
§3

Nadzér nad wykonaniem powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4
Zarzadzenic podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez wylozenie Regulaminu

Organizacyjnego w Urzedzie Gminy w Sobkowie — pokéj Nr 19 oraz opublikowanie
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
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Zatgeznik nr 1 do zarzadzenia Wojta Gminy Sobkéw nr 1192016 z dnia 01.12.2016+.

Zatgeznik or i do Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Gminy w Sobkowie
STRUKTURA ORGANIZACYINA URZEDU GMINY W SOBKOWIE
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Zalgeznik nr 2 do zarzadzenia Wojta Gminy Sobkéw nr 119.2016 z dnia 01.12,2016 1.

Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Sobkowie.

WYKAZ STANOWISK PRACY W URZEDZIE GMINY W SOBKOWIE

Nazwa komorki Symbol” Stanowisko Tlosé etatéw
L.p. | organizacyjnej

1. w u Wajt 1
ZwW a Zastepca Woijta ¢,5
2. SG n Sekretarz Gminy 1
3. Referat Organizacyjny, = Sekretarka 1
Spraw Kadrowych,
Obywatelskich i = stanowisko ds. kadrowych i obstugi 1
Obstugi Samorzadu samorzadu
racownik swietlicy wiejskiej 5,93
osK, ap cy 3 H
RG = stanowisko ds. ewidencji ludnosci, 1

dziatalnosci gospodarcze], Z-ca Kierownika USC

m stanowisko ds. archiwum zakladowego, 0,5
kultury i sportu

a sprzataczka 1

RAZEM 10,43

m Kierownik — Pelnomocnik Wéjta ds. 0,5
Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony
Przeciwpozarowej, Ochrony Informacji
Niejawnych, Oéwiaty i Zdrowia

4. Referat Zarzgdzania
Kryzysowego,
Biuletynu Informacji
Publicznej, Ochrony

Przeciwpozarowej, BHP = stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, 1
i Informacji obronnych, OC, ochrony przeciwpozarowej,
Niejawnych ZKiP BHP

m stanowisko ds. informatyki i archiwizacji 1

noénikoéw elektronicznych

a stanowisko ds. opieki zdrowotnej, spolecznej, 0,5
wspolpracy z oswiata gminna

RAZEM 3,0
n Kierownik 1
5. Referat Budownictwa, » stanowisko ds. drogownictwa 1
Ochrony Srodowiska ,
Rozwoju Wsi i m stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami 1
Gospodarki Mieniem .
BOSIGM |  granowisko ds. inwestycji wodociagowo — 1

kanalizacyjnych, gospodarki wodnej, rolnictwa
i ochrony zwierzat

» stanowisko ds. ochrony érodowiska i 1
gospodarki odpadami




u stanowisko ds. zagospodarowania
przestrzennego i ochrony é$rodowiska

n stanowisko ds. inwestycji, gospodarki 1

komunalnej i zaméwien publicznych

n stanowisko ds. inwestycji | pozyskiwania 1

funduszy europejskich

a pracownik gospodarczy (palacz c.0.) 3
RAZEM 11

6. Urzad Stanu Cywilnego usc m Kierownik USC 1

RAZEM 1

= Pelnomocnik Wéjta ds. Profilaktyki i Y lub

7. Pelnomocnik Woéjta

- $wietlic wiejskich

PW Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych
umowa zlecenie
n Skarbnik Gminy 1
Referat Planowania
8. | i Finanséw Zastepca Skarbnika Gminy 1
» stanowisko ds. placi podatkow
w stanowisko ds. ksiagowosci wydatkow 1
budzetowych
- stanowiske ds. ksiegowosci budzetowej 1
i opiat za odpady
F a stanowisko ds. podatitu od srodkéw 1
transportowych, kasjer.
a stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej 1
s stanowisko ds. wymiaru podatkow i oplat 1
lokalnych
= stanowisko ds. ksiegowosci, 1
sprawozdawczosci i analiz finansowych
Razem 8
Kontrola zarzadcza n samodzieine stanowisko ds. kontroli 1
9 Kz zarzadczej
Razem etaty w Urzedzie Gminy 36,93
w tym:
- pracownikdéw administracji 27,00
- pracownikow obshugi, 4,00
5,93




